
 

Tout sur l’Espace Jurés
CAPP Grand Est accompagne les jurés en créant un Espace qui leur est réservé sur le site internet 
de l’association. Une rencontre entre jurés de concours a eu lieu le 4 juin 2024, pendant laquelle 
cet outil vous a été présenté.  

Le présent document fait office de pense-bête, et répond aux questions fréquemment posées sur 
cet Espace.

COMMANDE & ARCHITECTURE PUBLIQUE & PRIVÉE GRAND EST

‣ Vous êtes maître d’ouvrage, vous souhaitez bénéficier 
de conseils sur la procédure à mettre en place pour 
votre commande, assurer la publicité de votre annonce 
auprès des architectes, faire appel à un juré ? 

‣ Vous êtes maître d’œuvre et vous souhaitez avoir des 
avis sur une procédure qui vous interroge ?

Contactez CAPP Grand Est : 

courriel - contact@capp-ge.org 

site internet - https://capp-ge.org 

téléphone - 03 83 17 17 21

mailto:contact@capp-ge.org
https://capp-ge.org
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Comment se passe la sélection des jurés ?  

Lorsque CAPP est sollicitée par un maître d’ouvrage pour lui proposer des jurés de concours, notre secrétariat 
effectue une sélection des jurés potentiels sur différents critères :  

‣ géographiques : les jurés du même département ne sont pas sollicités pour limiter les conflits d’intérêt ; on 
évite aussi de proposer des jurés trop lointains 

‣ fréquence de désignation : pour assurer une rotation au sein des jurés, ceux qui n’ont pas encore été désignés 
au cours de l’année civile sont prioritaires  

05/07/2024 Tout sur l’Espace Jurés - V1 Page  sur 3 13



Les jurés potentiels reçoivent un mail leur proposant de postuler, avec toutes les informations sur l’opération 
concernée : il suffit de cliquer sur le bouton « je souhaite participer à ce jury » en pied de mail.  
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Exemple de mail - sollicitation pour être juré.e

Cliquez ici pour 
confirmer votre 

disponibilité



Vous recevrez par la suite un second mail vous informant si vous avez été retenu.e. 
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Si vous n’avez pas été retenu.e

Si vous avez été retenu.e

Pour accéder directement à 
votre Espace Jurés



Je suis retenu.e pour un jury !  
Comment me connecter à mon espace ? 

Vous avez reçu un mail le 26 mars 2024 vous invitant à vous connecter et à modifier votre mot de passe.  

Si vous ne retrouvez pas ce mail, voici les informations à retenir :  

• Identifiant :  

Il est composé de votre prénom et nom sous la forme suivante : PrenomNOM 

‣ il est important de respecter la casse (majuscules/minuscules)  

‣ les identifiants ne comportent pas d’accents, d’espaces, ni de traits d’union 

	 	 exemple : identifiant de Marie-Cécile Côté : MarieCecileCOTE 

Si vous rencontrez des difficultés avec votre identifiant, vous pouvez nous envoyer un mail à 
communication@capp-ge.org 

• Mot de passe :  

Vos mots de passe sont encryptés pour assurer la protection des données : personne d’autre que vous n’y a accès, 
pas même CAPP, ni les gestionnaires de notre site ! 

Si vous avez perdu votre mot de passe, vous pouvez cliquer sur « mot de passe oublié » dans votre Zone membre - 
un mail vous sera renvoyé à l’adresse liée à votre compte pour le réinitialiser.  
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Accédez à votre espace Jurés soit par le mail de validation (p.4) soit par le site de CAPP

mailto:communication@capp-ge.org


Une fois connecté.e à votre espace, vous avez directement accès aux jurys pour lesquels vous êtes (ou avez été) 
retenu.e, sous forme de fiches Jurys 
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Une fois dans votre espace, si vous ne vous rappelez plus de votre mot de passe, cliquez sur « mot de passe oublié »

Voici à quoi peut ressembler votre espace Jurés



Que contiennent les fiches Jurys ? 

Les fiches se présentent sous forme de plusieurs onglets  

Dans l’onglet « informations », vous retrouverez toutes les données :  

‣ sur l’opération : maître d’ouvrage, type d’opération, programme, montant travaux …  

‣ sur le jury : nombre de titulaires, nombre et nom des jurés CAPP, indemnisation … 

Vous trouverez aussi les documents transmis par la MOA : RC, note de synthèse programmatique … 
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Vue de l’onglet « informations »



Onglets des Phases : c’est à vous d’intervenir !  

Ces onglets se présentent comme des formulaires où vous pouvez prendre en note pendant le jury toutes les 
informations clés du déroulement de la séance.  

Cela n’empêche pas les autres jurés de prendre des notes, mais ils/elles n’ont plus besoin de les transmettre par 
mail à CAPP. 
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vue de l’onglet « phase 1 »

ATTENTION : 

 En cas de pluralité de jurés désignés par CAPP, il faut un seul rapporteur CAPP par 
jury : mettez vous d’accord entre vous en amont pour le désigner, c’est lui qui 
remplira les formulaires ! 



Peut-on faire des sauvegardes pendant la 
saisie des données ? 

Chez CAPP, nous savons que le déroulement d’un jury n’est pas toujours linéaire et que les connexions internet 
peuvent être instables.  

C’est pourquoi nous avons fait en sorte que vous puissiez sauvegarder les données rentrées dans le formulaire 
même si celui-ci n’est pas encore complet : il vous suffit de rentrer en début de session les quelques questions 
marquées d’un astérisque rouge qui sont obligatoires pour une 1ère validation (elles concernent la composition du 
jury et des informations fournies en début de séance) et vous pourrez ensuite sauvegarder votre formulaire en 
cliquant sur « valider » en pied de page. 
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Exemple de questions nécessaires à une première validation

Validez en bas de page pour sauvegarder vos informations 



A quoi servent ces formulaires ?  

Pour vous :  

Ce formulaire intuitif vous permet de :  

‣ gagner du temps : la saisie est rapide et intuitive 

‣ ne rien oublier : toutes les questions nécessaires au bon déroulement d’un jury sont listées  

‣ vérifier la conformité du jury : des points de réglementation sont inclus dans les formulaires 

‣ centraliser les informations : vous gardez accès aux phases précédentes et aux pièces de la consultation 
tout au long du jury, directement depuis votre smartphone, tablette ou ordinateur. Plus besoin de prise de 
notes papier - ni de rechercher vos notes précédentes, parfois plusieurs mois plus tard !  

Pour CAPP (et donc… pour vous! ) :  

L’Espace Jurés nous permet de collecter directement les données des jurys, et ainsi alimenter notre Observatoire 
de la Commande Publique et Privée dans le Grand Est.  

Il permet d’automatiser une partie du traitement des données, qui sont prélevées directement « à la source » :  
plus besoin de les demander après les faits aux maîtres d’ouvrage, qui nous les transmettaient parfois dans des 
formats nécessitant une nouvelle saisie (format papier ou documents non éditables ; formatages variables suivant 
la MOA …) Il s’agit donc d’un gain de temps considérable, et cela nous permet d’être bien plus complets. 

 

  

Comment sont protégées les données des 
jurys tant qu’elles sont confidentielles ? 

Les données sont protégées tout au long du processus :  

‣ protection de vos mots de passe : comme indiqué plus haut (p.5), les mots de passe sont encryptés - 
personne d’autre que vous n’y a accès  

‣ Pour chaque jury, seuls les jurés retenus ont accès aux données entrées sur le site  

‣ le traitement statistique qui en est fait n’est jamais nominatif - ni pour les jurés, ni pour les maîtres 
d’ouvrage, ni pour la procédure. 
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Comment faire si je n’ai pas accès à internet 
pendant le jury ? 

Nous avons ajouté un formulaire vierge des différentes phases, sous forme de fichier excel ; il est accessible depuis 
votre espace adhérent.  

Nous vous conseillons de télécharger ce fichier au préalable, au cas où vous craignez des difficultés de connexion ; 
si vous ne pouvez effectivement pas remplir les formulaires en ligne, il vous suffira de remplir le document, puis de 
nous le transmettre à la fin de chaque phase, à l’adresse communication@capp-ge.org 
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Les fichiers Excel sont disponibles depuis la page d’accueil de votre Espace Jurés

mailto:communication@capp-ge.org


Je n’ai pas trouvé la réponse à ma question ! 

L’équipe de CAPP reste bien sûr disponible pour toutes les questions que vous pouvez avoir - n’hésitez pas à nous 
contacter :  

‣ Par mail : à l’adresse communication@capp-ge.org 

‣ Sur nos réseaux sociaux (sur Facebook : CAPP Grand Est ; bientôt sur LinkedIn)  

En fonction de vos retours, nous organiserons d’ici quelques temps une nouvelle rencontre entre jurés. Si des 
questions récurrentes nous parviennent d’ici là, elles feront l’objet d’une newsletter :  

‣ abonnez-vous pour être tenu.e informé.e en suivant ce lien ou en scannant le code QR ci dessous 

 

Merci à toutes et tous pour votre participation et votre intérêt pour nos actions !  
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L’Espace Jurés est destiné à évoluer, notamment en fonction de vos retours et 
besoins. N’hésitez pas à nous les communiquer !

mailto:communication@capp-ge.org
https://www.facebook.com/capp.ge
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